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 1.Общие положения 

 

       1.1. Настоящее положение (далее – положение) разработано на основании: 

       - Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЭ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

        - Приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 

24.08.2022 г. № 762 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по образовательным программам среднего 

профессионального образования»;  

        - приказа Минобрнауки России от 05.04.2013 № 240 «Об утверждении 

образцов студенческого билета для студентов и зачетной книжки для студентов 

(курсантов), осваивающих образовательные программы среднего 

профессионального образования»; 

       - Устава КГБ ПОУ «Советско-Гаванский промышленно- технологический 

техникум» 

       1.2. Студенческий билет – документ, удостоверяющий, что данное лицо 

является студентом техникума. Одновременно он является пропуском для 

прохода в здание техникума. 

       1.3. Образец   студенческого билета утверждается федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 

образования.  

       1.4. Бланки студенческих билетов изготавливаются централизованно на 

основании заявки секретаря учебной части в соответствии с планируемым к 

зачислению количеством студентов. Полученные из типографии бланки 

студенческих билетов хранятся в кассе Техникума. 

       1.5. Оформление, выдача студенческих билетов в соответствии с 

настоящим Положением возлагается на секретаря учебной части.  

       1.6. Контроль над оборотом бланков студенческих билетов возлагается на 

бухгалтера техникума. 
 

2.  Выдача студенческого билета 

 

        2.1. Каждому студенту при поступлении в техникум выдается бесплатно 

студенческий билет установленного образца.  

       2.2. Студенческий билет выдается на все время обучения студента в 

техникуме. Студенческий билет установленного образца не может быть передан 

другому лицу. К обучающимся нарушившим это положение, могут быть 

применены меры дисциплинарного взыскания – замечание, выговор, 

отчисление из техникума. 

       2.3. Студенческий билет подписывается директором техникума (либо 

лицом, исполняющим обязанности руководителя), и выдается лично студенту 

секретарем учебной части. 

       2.4. Студент расписывается о получении студенческого билета в учебной 

части в книге регистрации студенческих билетов. Заполненный журнал 

хранится в соответствии с утвержденной номенклатурой дел техникума. 



3 
 

3. Заполнение студенческого билета 

 

    3.1. Студенческому билету присваивается регистрационный номер. Номер 

билета вносится в журнал учета выдачи студенческих билетов в учебной части. 

         3.2. Студенческий билет заполняется на русском языке.  

   3.3. Изготовление билетов производится согласно установленному 

образцу. 

        3.4. Бланки студенческих билетов каждого года должны иметь свой 

порядковый номер. Порядковый номер студенческого билета присваивается в 

соответствии с поименным номером.  Номер студенческого билета и номер 

зачетной книжки студента должны совпадать. 

         3.5.  Студенческий билет заполняется секретарем учебной части от руки 

шариковой, чернильной, гелевой или капиллярной ручкой синего / фиолетового 

цвета.  

         3.6. На левой стороне разворота студенческого билета указываются: 

«учредитель» - в соответствии с Уставом техникума (рукописно или с 

использованием штампа);  

- «полное наименование образовательной организации» - в соответствии с 

Уставом техникума (рукописно с использованием штампа); 

- «Студенческий билет №» - в соответствии с п.2.2. настоящего Положения;  

- «Фамилия» - в соответствии с паспортными данными, без сокращений;  

- «Имя» - в соответствии с паспортными данными, без сокращений;  

- «Отчество» - в соответствии с паспортными данными, без сокращений;  

- «Специальность (профессия)» - шифр специальности (профессии) и ее 

наименование в соответствии с федеральным государственным 

образовательным стандартом;  

- «Зачислен приказом от …» - дата приказа о зачислении в формате «число, 

месяц (прописью) год», (например, 25 августа 2024); ⎯ «Дата выдачи» - в 

формате «число, месяц (прописью)» (например, 25 августа 2024), но не позднее 

1 месяца с момента начала обучения;  

-Подпись студента – подпись студента с ее расшифровкой;  

- «Руководитель образовательной организации или иное уполномоченное лицо» 

- подпись директора техникума или заведующего отделением с последующей 

расшифровкой.  

- На место для фотокарточки должна быть наклеена фотография ее владельца, 

которая заверяется печатью техникума. 

          3.7. На правой стороне разворота студенческого билета указываются: 

«Действителен по …» - 31 августа и год, следующий за годом выдачи или 

продления студенческого билета, для студентов всех курсов, кроме 

выпускного; 30 июня и год, следующий за годом продления студенческого 

билета, для студентов выпускного курса; «Руководитель, или иное 

уполномоченное лицо» - подпись директора техникума или заведующего 

отделением с последующей расшифровкой и скрепленная печатью техникума.  

       3.8. В течение двух недель с начала каждого учебного года студент обязан 

сдать в техникум студенческий билет для продления срока его действия.  

       3.9. Секретарь учебной части в течение двух недель со дня сдачи 
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студенческого билета для продления срока действия вносит необходимые 

записи. 

  3.10. При переводе студента из другой образовательной организации или 

внутри техникума с одной специальности/профессии на другую, студенту 

выписывается новый студенческий билет. 

 

4. Ведение студенческого билета 

 

  4.1. С начала каждого учебного года в течение двух недель студент обязан 

сдать в учебную часть техникума студенческий билет для продления срока 

действия. После окончания учебного года в студенческом билете делается 

отметка о переводе студента на следующий курс. Отметка о продлении срока 

действия билета делается в начале каждого учебного года.  

  4.2. Секретарь учебной части в течение рабочего дня заполняет данные о 

годе и курсе обучения студента.  

        4.3. В случае исключения студента из Техникума, а также после окончания 

студентом Техникума билет сдается в учебную часть и вкладывается в его 

личное дело. 

        4.4. В случае восстановления студента в Техникум ставится отметка о 

продлении срока действия билета.  

 

5.  Утеря студенческого билета   

 

        5.1. В случае утери, порчи и т.п. студенческого билета студент должен 

подать на имя директора техникума заявление установленного образца. 

        5.2. Директор техникума издает приказ о выдаче студенческого билета.  

        5.3. Студенческий билет сохраняет номер утерянного билета и 

заполняется.  

        5.4. При оформлении последующего студенческого билета взымается 

плата. 

 

                     6. Передача студенческого билета и зачетной книжки в архив  

 

        По окончании обучения студента зачетная книжка сдается в учебную часть 

и передается секретарем учебной части вместе с личным делом в архив, где 

хранится в течение установленного срока. 

 

7. Списание студенческого билета  

 

       Студенческий билет, составленный с ошибками, считаются испорченными 

и подлежат замене. На испорченные при заполнении студенческие билеты 

составляется акт о списании. 


